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4531- “Ankara Universitesi Diploma ve Diger Resmi Belgelerin
Diizenlenmesine iligskin Yénerge'nin bazi maddelerinde degisiklik yapiimasi konusu
gorusildi. Séz konusu Yénergenin asagida gosterilen sekliyle kabullne oybirligi ile
karar verildi.

ANKARA UNIVERSITESi DiPLOMA VE DIGER RESMi BELGELERIN
DUZENLENMESINE ILISKIN YONERGE

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak

Amag ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu yonerge, Ankara Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeligi, Ankara Universitesi Lisansistu Egitim- -Ogretim Yénetmeligi,
Ankara Universitesi Cift Anadal Programi Yo6nergesi / Yandal Programi Y&nergesi,
Ankara Universitesi Hizmet ici Egitim Yonetmeligi, Calisanlarin Ig Saghig! ve Guvenligi
Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda Yo6netmelik, Ankara Universitesi Pedagojik
Formasyon Egitimi Sertifika Programi Uygulama Yé&nergesi hukiumleri uyarinca,
Ankara Universitesi'ne bagll Fakulte, Enstitl, Yuksekokul, Devlet Konservatuvari ve
Meslek Yiiksekokulu'nda 6n lisans, lisans, lisansustu (yiksek lisans ve doktora) ve
cift anadal/yandal programlarini tamamlayan &grenciler, fahri doktora unvani verilecek
olanlar, kursiyerler ve katiimcilar icin hazirlanacak olan diploma, gegici mezuniyet
belgesi, diploma eki, Ustiin basari belgesi, ¢ok Ustiin basari belgesi, donemin
Rektoéri’niin isminin yer aldigi ¢ok tstin basari 6grencisi belgesi, dereceye giren
ogrencilere verilen belge, fahri doktora diplomasi, yandal sertifikasi, sertifika, katilim
belgeleri, tesekkiir belgeleri ile diploma defterlerinin diizenlenmesine iliskin usul ve
esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yuksekogretim Kanununun 14 tGnct ve
44 Gncli maddeleri ile Ankara Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi, Ankara Universitesi Lisansusti Egitim- Ogretlm Yonetmeligi, Ankara
Universitesi Hizmet ici Egitim Yénetmeligi, Calisanlarin is Saghgi ve Guvenligi
Egitimlerinin Usul ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelige dayanilarak hazirlanmistir.



iKiNCi BOLUM
Diplomalar, Yandal Sertifikasi, Diploma Eki ve Gegici Mezuniyet
Belgesinin Diizenlenmesi

Diplomalar

Madde 3- (1) Ogrenim gérdikleri programlarin kosullarini yerine getirerek
mezuniyet hakki kazanan 6grencilere, asagida tanimlanan diplomalar duizenlenir.

a) Dért yariyil (iki yil) streli egitim-6gretim yapilan meslek yuksekokullarin
programlari igin 6n lisans diplomasi verilir.

b) Sekiz yariyil (dért yil) ve Uzeri egitim-6gretim yapilan birimlerin ilk dort
yariyilindaki ve/veya ilk dort yariyilin (iki yilin) egitim programindaki bitlin derslerden
basarili ve genel akademik basari not ortalamasi (GABNO) en az 2,00 olan, ancak
ogrenim gérdukleri programlari tamamlayamayan veya tamamlamayan ogrencilere 6n
lisans diplomasi verilir.

c) Sekiz yariyil (dért yil) sureli egitim-6gretim yapilan birimlerin lisans ve cift
anadal programlari icin lisans diplomasi verilir.

c) Sekiz yariyilin (dért yihin) tstinde egitim-6gretim yapilan Dis Hekimligi,
Eczacilik, Veteriner ve Tip Fakiltesi programlari igin sirasi ile Dig Hekimligi Fakultesi,
Eczacilik Fakultesi, Veteriner Fakiiltesi ve Tip Fakultesi diplomalari verilir.

d) Lisansiisti 6gretimin Tezli Yiuksek Lisans programlarini tamamlayan ve
mezun olmak icin gerekli kosullari saglayan ogrencilere "Tezli Yuksek Lisans
Diplomas!” - lisansiistil 6gretimin Tezsiz Yiksek Lisans programlarini tamamlayan ve
mezun olmak icin gerekli kosullari saglayan 6grencilere "Tezsiz Yiksek Lisans
Diplomas!", Doktora programlarini tamamlayan ve mezun olmak igin gerekli kosullart
saglayan égrencilere "Doktora Diplomasi”, Sanatta Yeterlik programini tamamlayan
ve mezun olmak icin gerekli kosullari saglayan 6grencilere ise “Sanatta Yeterlik
Diplomasi” verilir.

e) Ilgili anabilim dalinda tezsiz yuksek lisans programi var ise ve yuksek lisans
tezi reddedilen &grenci istemde bulunmussa, tezsiz yuksek lisans programinin ders
kredi yuki, proje yazimi ve benzeri gereklerini yerine getirmis olmak kaydiyla
kendisine tezsiz yuksek lisans diplomasi verilir.

(2) Lisans programlarini tamamlamayan veya tamamlayamayan ogrencilerin
én lisans diplomasi aldiktan sonra lisans égrenimlerine devam etmeleri durumunda
kendilerine verilen 6n lisans diplomasini iade etmeden devam etmek istedikleri lisans
programlarina kayitlari yapiimaz.

(3) Bir Turk Gniversitesi ile bir yabanci Gniversitenin birlikte ylritecekleri bir
ortak uluslararasi program; én lisans, lisans, veya lisansustu duzeyde olabilir. Bu
programda, her iki kurumun akademik gereklerini basari ile yerine getiren égrenciye,
her Universiteden bir olmak Uzere iki ayri diploma veya her iki Gniversitenin ortak
hazirladigi tek bir diploma verilir. Diplomalarda yer alacak ibareler taraflar arasinda
imzalanan protokollerde agikca belirtilir. Ogrenciler, cift veya ortak diplomaya yonelik
uluslararasi ortak programin her iki kurumdaki akademik gereklerini yerine getirmeden
diplomalardan herhangi birini almaya hak kazanamazlar.



Yandal Sertifikasi

Madde 4- (1) Kayitl oldugu yandal programindaki biitiin dersleri tamamlayan
ogrencilere “Yandal Sertifikas!” verilir.

(2) Kayith oldugu cift anadal programini tamamlayamayan veya
tamamlamadan ilisigini kestirmek isteyen ogrencilere, ¢ift anadal programindaki
basarmis olduklari derslerin yandal programindaki asgari krediyi saglamasi
durumunda, “Yandal Sertifikas!” verilir.

Mezuniyet Tarihi

Madde 5- (1) Akademik takvimde belirtilen yariyil/yil sonu sinav haftasinin
son gununa takip eden ilk is gunl veya yaz dénemi/bitiinleme/mezuniyete lg¢ ders
sinavi/ek sinav haftasinin son giiniini takip eden ilk is gunil veya stajin son gund,
ders muafiyeti yapiimasi durumunda muafiyet kararini alacak olan birimlerin yénetim
kurulu karar tarihidir.

(2) Staj, klinik uygulama gibi derslerden tekrara kalan 6grencilerin mezuniyet
tarihleri icin gerekli yukimlulukleri tamamlamalari durumunda, yariyil/yil  sonu
beklenmeden mezuniyet islemleri yapilir ve mezuniyet tarihleri yukimluluklerini
tamamladiklari son sinav giinii, staj igin stajin son giinu olarak belirlenir.

(3) Mezuniyet tarihi,

a) Tezli Yiiksek Lisans igin tezin sinav juri komisyonu tarafindan imzali
nushasinin ilgili enstittiye teslim edildigi tarihtir.

b) Tezsiz Yuksek Lisans igin Enstiti Yénetim Kurulunun mezuniyete karar
verdigi toplanti tarihidir.

c) Doktora ve sanatta yeterlik programi igin tezin sinav juri komisyonu
tarafindan imzali nishasinin ilgili enstitiiye teslim edildigi tarintir.

Diploma ve Yandal/ Sertifikasinin Dili

Madde 6- (1) Diplomalar ve Yandal Sertifikasi Turkge olarak dizenlenir.
Ayrica, metnin Ingilizcesi de yazilir.

Diploma ve Yandal Sertifikasinda Yer Alan Bilgiler
Madde 7- (1) Diplomanin 6n yizinde mezun olan égrencinin:

a) Fakilte /Enstiti/ Devlet Konservatuvari/Yiksekokul/ Meslek
Yuksekokulu / adi

b) Adi - soyadi,
c) Mezun olunan program adi,
¢) Mezuniyet tarihi,

d) Dekan veya Enstiti/Devlet Konservatuvari/ Yiksekokul/Meslek
Yuksekokulu Mudtri ve Rektor e-imzasi,

e) Diploma numarasi,



f)  Ogretim tirt (On Lisans, Lisans, Tezli Yuksek Lisans, Tezsiz Ylksek
Lisans, Doktora, Sanatta Yeterlik),

g) Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi/Yabanci Uyruklular Icin Yabanci
Uyruklu "YU” Numarasit,

h) Barkod ve dogrulama kodu yer alir.
(2) Diplomanin arka yiiziinde herhangi bir bilgi bulunmamaktadir.

Diplomada Yer Almayacak Hususlar

Madde 8- (1) ikinci 6gretim ve 2017-2018 Egitim Ogretim yilindan énce
uzaktan 6gretim uygulamasi yapilan programlardan mezun olanlarin diplomalarinda,
ikinci 6gretim ya da uzaktan égretim programlarindan mezun olduklari belirtiimez.
Ancak 2017-2018 Egitim-Ogretim yilindan sonra uzaktan égretim uygulamasi
yapilan programlardan mezun olanlarin diplomalarinda uzaktan 6gretim
programindan mezun olduklari ifadesi yer alir. Bu bilgiler, 6grenci durum belgesi
(transkript) icinde de bulunur.

(2) 6/2/2013 tarihinden énce tezsiz yuksek lisans programlarina kayitli olan
veya mezun olan égrencilerin diplomalarinda tezsiz yiksek lisans ifadesi yer almaz.

(3) Diplomada unvan, Yiksekdgretim Kurulu Bagkanligi ‘'nin kararlari
dogrultusunda belirtilen programlar igin yazihr.

Diplomalarin Tescili

Madde 9- (1) Tip, Dis Hekimligi, Eczacilik, Saglik Bilimleri (Saghk Kurumlari
Yoneticiligi ve Sosyal Hizmet Programlari harig) ve Hemsirelik Fakulteleri'ne iligkin
diplomalar, mezunlara verilmeden &nce tescil iglemleri icin Saglik Bakanligi'na
gonderilir.

(2) Saglik Hizmetleri Meslek Yuksekokulu, GAMA Meslek Ylksekokulu
(Alternatif Enerji Kaynaklari Teknolojisi Orgiin Normal ve ikinci Ogretim Programlari
haric), Haymana Meslek Yiiksekokulu, Kizilcahamam Saglik Hizmetleri Meslek
Yiksekokulu diplomalari mezunlara veriimeden énce tescil iglemleri igin Saghk
Bakanhg il Saghk Mudurlugi'ne génderilir.

Diploma Eki

Madde 10- (1) Kayith olduklari programlari basariyla tamamlayarak diploma
almaya hak kazanan 6grencilere diploma ile birlikte Diploma Eki verilir.

(2) Diploma eki, akademik ve mesleki yeterliklerin uluslararasi diizeyde
taninmasina yardimci olur ancak diploma yerine kullanilamaz.

(3) Diploma Eki'nin formati, Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir. Diploma Ekinde
mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve kullanim
alanlari; Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim
sistemi hakkinda bilgilere yer verilir.



(4) Diploma eki, e-imza ile imzalanan diplomanin eki olarak e-Beyas Sistemi
tzerinden verilir.

Gegici Mezuniyet Belgesinin Diizenlenmesi

Madde 11- (1) Diplomasi diizenlenen ve Saglik Bakanhigrna tescil icin
gonderilen ancak tescil islemi geciken Fakilte/Yuksekokul mezunlarina, diploma
bilgilerini iceren ve 2 (iki) yil gegerliligi olan “Gegici Mezuniyet Belgesi” bir defaya
mahsus olmak uzere verilir.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi, Turkge ve ingilizce olarak duzenlenir.

(3) Gegici Mezuniyet Belgesinin sag alt kosesi, ilgili Fakultenin Dekani /
Enstitinun/Devlet Konservatuvarinin/Y iksekokulun Muduara tarafindan imzalanip,
sa§ Ust kosedeki fotografa ve sag alt kosedeki imzalayan akademik birime
Rektorlugun soguk damgasi basilir.

(4) Gegici Mezuniyet Belgelerinde mezun olunan Bolim/ Program adi yer
alir. Unvan, Yiksekogretim Kurulu Baskanhgi'nin kararlari dogrultusunda belirtilen
programlar igin yazilir.

(5) Gegici Mezuniyet Belgesi almis olan 6grencilere bu belgeleri iade
etmedikleri takdirde diploma verilmez.

Fotograflar

Madde 12- (1) Gegcici Mezuniyet belgesi ve diploma defterinde mezun olan
kisinin fotografi yer alir.

(2) Fotograflar, kiginin kolayca taninmasini saglayacak sekilde ve son alti ay
icinde gekilmis olmalidir.

Diploma Defteri

Madde 13- (1) Diploma defteri, 6n lisans, lisans programlari igin fotografli
olarak ve tek niisha; lisansustil programlar igin, fotografli olarak ve iki nisha
hazirlanir. Diplomalar, diploma defterindeki diploma bilgileri ile karsilastirilarak
onaya sunulur.

(2) Diploma ve gegici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas
alinarak yazilir. '

Diploma Numaralar ve Defter Sayfa Numaralari
Madde 14- (1) Diploma numaralari ile diploma defterinin sayfa numaralar,
her yil yeniden baslatilir.

(2) Diploma numaralari, Yil-Fakilte/Enstitti/Devlet
Konservatuvarl/Y tksekokul/Meslek Yuksekokulu Kodu-Diploma Sira No esasina
gore verilir.



UgUNCU BOLUM
Sertifika ve Diger (llgili-Benzer) Belgelerin Diizenlenmesi

Ustiin Basari/ Cok Ustiin Bagar Belgesi

Madde 15- (1) Normal sirreler iginde kayith oldugu programin gerektirdigi
tim ders yiikni alarak final sinavinda bu derslerini basariyla tamamlayan,
basarisizlik nedeniyle ders tekrari yapmayan, disiplin cezasi almayan ve genel
akademik basari not ortalamasi 4.00 tizerinden 3.00-3.69 olan 6grencilere “Ustiin
Basari Belgesi” ortalamasi 3.70 ve tizerinde olan égrencilere ise “Gok Ustiin Basari
Belgesi” verilir.

(2) Ogrenimini stresinden dnce tamamlayan ve kayitl oldugu programin
gerektirdigi tim ders yikun( alarak final sinavinda bu derslerini basariyla veren,
basarisizlik nedeniyle ders tekrari yapmayan, disiplin cezasi almayan ve genel
akademik basari not ortalamasi 4.00 tizerinden 3.00-3.69 olan 6grencilere “Ustiin
Basari Belgesi”, ortalamasi 3,70 ve Ustu olan 6grencilere ise, “Donemin Rektérinun
isminin yer aldigi Cok Ustiin Basar Belgesi (Or: Prof.Dr. ... Cok Ustiin Basari
Belgesi)” verilir.

Fahri Doktora Diplomasi

Madde 16- (1) Bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilere, "Fahri
Doktora Diplomasi” verilir.

Sertifika, Basari Belgesi, Katihm Belgesi ve Tesekkiir Belgesi

Madde 17- (1) Ankara Universitesi Stirekli Egitim Merkezi (ANKUSEM)
tarafindan diizenlenen,

a) Her turlii kurs ve benzeri caligmalara katilanlara Merkez tarafindan
“Sertifika” . “Basari Belgesi” ya da “Katilim Belgesi” verilir.

b) Universiteye bagli Fakulte/Enstitii/Devlet Konservatuvari/ Yuksekokul /
Meslek Yiksekokulu ve diger Merkezler ANKUSEM veya onun esgidiumu ile kurs ve
benzeri calismalar diizenleyebilirler. Bu ¢aligmalara katilanlara ANKUSEM ve ilgili
birim tarafindan “Sertifika”, “Basari Belgesi” ya da “Katihm Belgesi” verilir.

c) Sertifika ve Belgelerin 6n yuztne, ilgilinin adi ve soyadi, belgenin verilig
tarihi, sira numarasi, kurs veya benzeri calismanin tam adi, suresi ve igbirligi yapilan
kurum adi yazilir.

¢c) Verilecek olan Sertifika, Bagari Belgesi ve Katilim Belgesi, ANKUSEM Muddrt
veya ilgili Dekan, Enstitt, Yiksekokul ya da Merkez Muduru ile kurs veya benzeri
calismanin yuritiicusu, varsa ilgili programin Egitim Koordinatéri ya da Rektor
tarafindan imzalanir.

(2) Ankara Universitesi Hizmet i¢i Egitim Koordinatéritgu tarafindan
diizenlenen,

a) Her tirli kurs ve benzeri galigmalara katilanlara "Sertifika” ya da “Katilim
Belgesi”, egitim programlarinda ders veren egitim gorevlilerine ise “Tesekkur
Belgesi” verilir.



b) Sertifika, Katilim Belgesi ve Tesekkr Belgesinin 6n yliziine ilgilinin adi ve
soyadi, belgenin verilis tarihi, sira numarasi, kurs veya benzeri ¢alismanin tam adl,
suresi ve varsa ilgilinin kazandigi unvan yazilir.

(3) Universitemiz igveren vekilleri tarafindan diizenlenen is saglgi ve
guvenligi egitimlerine katilanlara “Katiim Belgesi”, egitim programlarinda ders veren
egitim gorevlilerine ise “Tesekkir Belgesi” verilir.

(4) Verilecek olan Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi, Basari Belgesi ve Katilim
Belgesi, ilgili Dekan, Enstitt, Devlet Konservatuvart, Yuksekokul ya da Merkez
Mudurt ile kurs veya benzeri ¢galismanin yiriticisu ve Hizmet Ici Egitim
Koordinatorii ya da Rektor tarafindan imzalanir.

(5) Tesekkir Belgesi ise Rektor ya da ilgili Rektér Yardimcisi tarafindan
imzalanir.

Ogretmenlik Sertifikasi

Madde 18- (1) Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programini
Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi tarafindan izin verilen tniversitelerce uygulanacak
Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programina lliskin Cerceve, Usul ve Esaslar
uyarinca basariyla bitiren égrencilere “Ogretmenlik Sertifikasi” verilir.

2) Sertifikanin én yiiziinde, programi tamamlayan 6grencinin:

a) Fakulte adi

b) Adi - soyadi,

c) Tamamlanan Sertifika Programinin égretim yili ve Sertifika Programinin
adi,

¢) Sertifikayi almaya hak kazandidi tarih,

d) Dekan imzasi,

e) Sertifika numarasi,

3) Sertifikanin arka yuiziinde, programi tamamlayan 6grencinin:

a) Numarasi,

b) Uyrugu,

c) Baba adi

¢) Anne adi,

e) Dogum Tarihi,

d) dogum Yeri,

e) Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi/Yabanci Uyruklular icin Yabanci
Uyruklu "YU” Numarasi,

f) Alani

g) Mezuniyet Tarihi

d) Toplam Kredi

yer alir.



Profesorliik Belgesi

Madde 19- (1) Profesérlik Belgesi, profesorlige yukselen 6gretim Uyelerine
verilir.

(2) Profesérlilk Belgesinin 6n ylziinde; belge sahibinin adi, belgenin verilis
yili, Fakulte/Enstitu/Devlet Konservatuvari/Yiuksekokul/Meslek Yuksekokul ile
Anabilim Dali ad1, belge numarasi ve alt orta kisminda Rektor imzasi yer alir.

DORDUNCU BOLUM
Diploma ve Diger Belgelerin Sekli

Diplomalar ve Yandal Sertifikasinin Sekli

Madde 20- (1) Diplomalar ve Yandal Sertifikasi Ogrenci Isleri Otomasyon
Sistemi kullanilarak elektronik ortamda hazirlanir.

(2) On Lisans, Lisans, Yiksek Lisans, Doktora diplomalari ve Yandal
Sertifikasi Ozel Avrupa Karton Kagida ve B4 kartona 25x35,3 cm boyutunda
hazirlanir.

(3) On Lisans, Lisans diplomalar ve Yandal Sertifikasinda Ankara
Universitesi'nin logosu Ustte ve ilgili Fakulte/Deviet Konservatuvari/ Meslek
Yiksekokul logosu gélge olarak zeminde bulunmak tizere diizenlenerek Ogrenci Isleri
Daire Baskanlgi tarafindan bastirilir.

(4) Lisansustu diplomalari Ankara Universitesinin logosu ustte ve Enstitl
logosu gélge olarak zeminde bulunacak bigcimde diuzenlenerek Enstiti Mudurlukleri
tarafindan bastirilir.

(5) Diplomanin sol alt késesinde Ankara Universitesi Rektért'niin adi, soyadi
ve e- imzasi, sagj alt kosesinde ise ilgili Dekan veya Enstitu/Devlet
Konservatuvari/Yiiksekokul/Meslek Yuksekokulu Maduriinin adi, soyadi ve e-imzasi
yer alir.

(6) Diplomalar, diizenleme tarihinde gérevde bulunan Rektér ile Dekan veya
Enstitil Devlet Konservatuvari/Yuksekokul/Meslek Yiiksekokulu Mudurd tarafindan e-
imza ile imzalanir. Kapatilan Fakiilte /Ytksekokul/Meslek Yiksekokulu diplomalari
devredilen Fakilte / Yilksekokul / Meslek Yuksekokulu Dekan / Muduru tarafindan
imzalanir.

(7) Yandal Sertifikasi ilgili Dekan/Yuksekokul Muadurl ile Rektor tarafindan
imzalanir.

(8) E-imza ile imzalanan diplomalarin Gzerinde karekod alani bulunmakta
olup, E-Devlet sistemi {izerinden dogrulama koduyla kontrol edilebilir.

(9) E-imza ile imzalanan diplomalarda, 5070 sayili Elektronik imza
Kanunu’nun 5. maddesi kapsaminda giivenli elektronik imza ile imzalandigi hukmu ile
diplomalarda imza yerine imza gorselleri kullanildigi ifadesi yer alir.

(10) Uluslararasi Akredite olmus 6nlisans/lisans/lisansistli programlarda
akredite eden kurulusun logosu yer alir.

(11) Uluslararasi igbirligi protokolii kapsaminda dnlisans/lisans/lisansustt
ogrenim  gérip mezun olanlara verilen diplomalarda isbirligi  yapilan
kurum/kuruluslarin logosu yer alir.



Ortak Lisansiistii Program Diplomalarinin $ekli

) Madde 21- (1) Ortak Lisansistii Program mezunlarina Programin YUritci
Universitesi olmamiz durumunda diizenlenecek diplomalarda;

a) Yuraticu Universite / Universitelerin Rektor ve Enstitd Mudurt imzalari ile
Universite logolari sol tarafta,

b) Diger Universite/ Universitelerin Rektor ve Enstitu Mudart imzalari ve
universite logolari sag tarafta yer almaldir.

c) Rektor imzasi ile Enstitu Mudurtnin imzasi yan yana yer alir.

Diger Sertifika ve Belgelerin Sekli

Madde 22- (1) ANKUSEM tarafindan verilen sertifika ve diger belgeler 21x30
cm. (A4) boyutlarinda ve belge numarasiyla hazirlanir. Ankara Universitesi'nin logosu
sol ust kosede olup, belgeyi veren akademik birim logosu ise sag Ust késede yer
almalidir. iki akademik birimin ortaklasa verdigi belgelerde; Ankara Universitesi'nin
logosu Ustte ortada, akademik birimlerin logosu ise bunun saginda ve solunda
gosterilmelidir.

(2) Hizmet ici egitim programlarina katilanlara yonelik diizenlenecek olan
belgeler ile egitim programi kapsaminda ders veren egitim gorevlilerine dizenlenecek
olan tesekkiir belgeleri de 21x30 cm. (A4) boyutlarinda ve belge numarasiyla
hazirlanir.

(3) Sertifika ve katilim belgelerinde Ankara Universitesi'nin logosu ustte
ortada, ayrica filigran olarak ortada yer alir. Belge tarihi, yazi alaninin bitimine yazilir.
Belgenin arka kisminda egitim programinin adi, stresi, egitim gorevlilerinin isimleri,
unvanlari ve birimleri, egitim programinin diizenlendigi yer belirtilir.

(4) Tesekklr belgelerinde de Ankara Universitesi'nin logosu Ustte ve filigran
olarak ortada ayrica belgede egitim gérevlisinin adi, soyadi, unvani, belge numarasi
ve tarihi yer alir.

(5) Profesérlik Belgesi, 29.7x42 cm boyutlarinda ve belge numarasiyla
hazirlanir.

(6) Sertifikalar ve katilim belgelerine Rektérlik miihra Ogrenci Isleri Daire
Baskanhgi tarafindan vurulur.

BESINCi BOLUM
Diploma ve Diger Belgelerin Teslimi ve Kaybi

Diploma, Yandal Sertifikasi ve Diger Belgelerin Teslimi

Madde 23- (1) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi ve sertifikalar
yalnizca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter tarafindan dizenlenen
vekaletnamelerini gosteren vekillerine teslim edilir. Diploma sahibinin yurt disinda
bulunmas!  durumunda, verecedi  vekaletnamenin  Turkiye  Cumhuriyeti
Buyukelgiliklerinden, Konsolosluklarindan veya temsilciliklerinden alinmis olmasi
gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde yasal mirasgilarina verilir.



(2) Yurtdisina gidecek veya yurtdiginda ikamet eden mezunlara diplomalari ¢ikis
islemleri sonrasi teslim edilmemisse asagidaki kosullarin saglanmasi durumunda;
ddeme ucreti alicidan olmak kosuluyla kargo ile teslim edilebilir.

a) Diploma sahibi, ¢ikig islemlerinden once Ogrenci Bilgi Sistemi'nde adres,
telefon ve diger kimlik bilgilerini glincellemelidir.

b) Diploma sahibi ¢ikis islemleri sirasinda diploma teslim sifresini almalidir.

c) Diploma sahibi, diplomanin hangi adrese teslim ediimesini istedigini ve
postalama sirasinda olugabilecek kaybolma ve benzeri durumlara iliskin
sorumliulugunu ustlendigini belirtir. imzal istem dilekgesini
diplomateslim@ankara.edu.tr e-posta adresine géndermelidir.

¢) Diploma istem dilekgesi geregi, sistemde kayitl telefon numarasindan
aranan diploma sahibi kendisine sorulan kimlik bilgilerine iligkin sorularin cevaplari ile
cikis islemleri sirasinda teslim aldigi diploma teslim sifresini ve diploma istegi onayini
diplomateslim@ankara.edu.tr e-posta adresine géndermelidir.

d) Diplomanin postaya elektronik/kargo ile verildigi tarih kayit altina alinir ve
diploma teslim edilmis sayilr.

(3) Diploma ve diploma eki, ilisik kesme belgesi veya verilmigse gegici
mezuniyet belgesinin iadesi halinde diploma defteri imzalatilarak diploma féyu
icerisinde teslim edilir.

(4) Gegici Mezuniyet belgesini kaybettigini bildiren kisinin, kayip ilami verdigi
ulusal gazeteyi ya da Emniyet Birimlerince dizenlenmis olan kayip veya calinti
tutanaginin  bir suretini dilekgesine ekleyerek kaybettigine iligkin bildirim ilam
alindiktan sonra diplomasi teslim edilir.

(5) Diplomanin, diploma ekinin, gegici mezuniyet belgesinin ve sertifikanin bir
fotokopisi 6grencinin kisisel dosyasinda saklanir.

(6) Bu maddedeki hukiimler sakli kalmak kaydiyla, posta ile diploma
gonderilmez, telefon ya da faksla yapilan istem dikkate alinmaz.

(7) Hukumli olmalari nedeniyle diplomalarini alamayan ogrencilere noter
tarafindan duizenlenen vekaletname ile tayin edilen vekil araciligiyla diplomalart verilir.

Katilim Belgelerinin ve Tesekkiir Belgelerinin Teslimi

Madde 24- (1) Hizmet ici egitim programlarina katilan personele yonelik
diizenlenen katiim belgeleri ve egitim programi kapsaminda ders veren egitim
gorevlilerine yénelik duzenlenen tesekkir belgeleri ilgililerin birimlerine iletilir ve bir
érnedi de 6zlik dosyalarina konulur.

Diploma, Yandal Sertifikasi, Diploma Eki, Gegici Mezuniyet Belgesi,
Diger Resmi Belgelerin Kaybi

Madde 25- (1) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi veya
sertifikasini degistirmek veya yenilemek isteyenlere, yasa ve yonetmeliklerle ikinci bir
nusha verilmesi yasaklanmamigsa, asagida belirtilen kosullarin yerine getiriimesi
durumunda ilgili Yénetim Kurulu Karari ile diplomanin kaginci kez verildigi belirtilerek,
yurirlikte olan diploma formatinda ikinci niisha olacak sekilde diizenlenerek diploma
verilir.

a) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi veya sertifikasini
kaybeden kisi, kayip ilami verdigi ulusal gazeteyi ya da Emniyet Birimlerince



duzenlenmis olan kayip veya calinti tutanaginin bir sureti, basvuru dilekgesi
(gerekeeli), onayll nufus clizdani sureti (fotografl), ve Universitemiz Yonetim
Kurulunun 26/03/2018 tarih ve 1233/29626 sayili Karar ile kabul edilen ikinci niisha
diploma cretine ait dekont ile birlikte ilgili Fakulte/Enstiti/Devlet
Konservatuvari/Y iksekokula bagvurur.

b) Duizenlenen ikinci niishalarin én sol Ust kdsesinde “ikinci ntsha” oldugu
yazilir ve dizenleme tarihinde goérevde bulunan ilgili birim yoneticisi ve Rektor
tarafindan imzalanir.

c) Mezuniyetten sonra 6grencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla
adi soyadi gibi kimlik bilgilerinde ya da nifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerinde
degisiklik olmasi durumunda, kendi istemi dogrultusunda diplomasi henlz
hazirlanmamissa yeni bilgilerle diizenlenir; hazirlanmig ve teslim edilmigse
diploma/belge uzerindeki degisiklikler tarih belitmek ve gerekli aciklama yazilmak
suretiyle yapilir. Ancak imza onayl tamamlanan e-imzali diplomalarda herhangi bir
degisiklik yapiimaz.

¢) Mezuniyetten sonra diploma sahibinin mahkeme karariyla cinsiyet
bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda, kendi istemi dogrultusunda diplomadaki
bilgiler yeniden diizenlenir. Bu durumda diplomanin arka yuzine Mahkemenin karar
tarihi ile esas ve karar sayisi belirtilerek “yeniden diizenlenmistir” ibaresi yazilir.

d) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla yirtilan, herhangi
bir nedenle tahrip olan veya zorunlu nedenlerle tumilyle yeniden dizenlenmesi
gereken diplomalarin/belgelerin  yerine yenisi hazirlanir. Diploma belgesini
degistirmek isteyen kisi, bir dilekge ile 6n lisans/lisans 6grencisi ise Ogrenci Isleri
Daire Baskanligi'na; lisansistu 6grencisi ise ilgili Enstiti Madurlugine basvurmalidir.
Dilekgeye eski diploma/belge, onayl nifus cizdani sureti (fotografli) eklenir.
Hazirlanacak olan diploma/belgenin her iki yuiziine de “yeniden hazirlanmistir” ibaresi
ile yeniden hazirlandig tarih yazilir ve diizenleme tarihinde gérevde bulunan ilgili birim
yoneticisi ve Rektor tarafindan imzalanir.

Katilim Belgelerinin ve Tesekkiir Belgelerinin Kaybi

Madde 26- (1) Katilim belgesini ya da tesekkir belgesini kaybeden Kisi,
basvuru dilekcesi ile Rektérluge basvurur. Bagvuru Uzerine Rektorlik kayitlari
incelenerek ilgiliye ayni sayl numarasi ile yeni bir katiim belgesi ya da tesekkir
belgesi hazirlanir. Diizenlenen bu belgelerin 6n sag Ust kdsesinde “ikinci nusha”
oldugu yazilir. Diizenleme tarihinde gérevde bulunan Rektor ya da Rektorin imza
yetkisini devrettigi kisi tarafindan belge imzalanir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Diger Hususlar

Madde 27- (1) Ankara Universitesi'nden mezun olacaklara verilecek diploma
ve diger resmi belgelere iliskin olarak Yuksekogretim Kurulu Baskanligi tarafindan
yapilacak degisikliklerden dogrudan uygulanabilir nitelikte olanlar, bu Ydénergede
degisiklik yapilmadan uygulanir.



Yiirirliikten Kaldirilan Yonerge

Madde 28- (1) 31/05/2016 tarih ve 436/3710 sayili Senato Karari kabul edilen
“Ankara Universitesi Diploma ve Diger Resmi Belgelerin Dizenlenmesine lliskin
Yoénerge” bu Yoénergenin yurarlige girmesi ile yurtrlukten kalkar.

Yiirtirliik

Madde 29- (1) Bu yénerge, Ankara Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihte yurarluge girer.

Yiiritme
Madde 30- (1) Bu yonergeyi, Ankara Universitesi Rektort yuratur.
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