1. SINIF / 1. YARIYIL DERSLERI (GUZ)

Ders Kodu Ders Adi Zorunlu/Segmeli | Teori | Uygulama | Kredi | AKTS
UATA105 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi | Zorunlu 2 0 2 2
UTDI111 Tirk Dili | Zorunlu 2 0 2 2
ZAUF1101 Temel Hukuk Zorunlu 3 0 3 4
ZAUF1103 Genel isletme Zorunlu 3 0 3 5
ZAUF1105 Ticari Matematik Zorunlu 3 0 3 5
ZAUF1107 Genel Ekonomi Zorunlu 3 0 3 5
ZAUF1109 Temel Muhasebe Zorunlu 3 0 3 5
SECYAB1YY 1. Yanyil Yabanci Dil Grubu * Zorunlu 2
YDA111 Temel Yabanci Dil (Almanca) Secmeli 4 0 4 2
YDF111 Temel Yabanci Dil (Fransizca) Secmeli 4 0 4 2
YDIi111 Temel Yabanci Dil (ingilizce) Secmeli 4 0 4 2
TOPLAM 30

* 1. Yariyil Yabanci Dil Grubundan sadece 1 ders segilmelidir.

Ders Kodu Ders Adi Zorunlu/Secmeli | Teori | Uygulama | Kredi | AKTS
UATA106 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Il Zorunlu 2 0 2 2
UBIT102 Bilgi ve iletisim Teknolojileri | Zorunlu 2 0 2 2
UTDI112 Turk Dili 1l Zorunlu 2 0 2 2
UBYS1102 Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari Zorunlu 3 0 3 6
UBYS1104 Biirolarda Etkin iletisim Zorunlu 3 0 3 6
UBYS1106 Biiro Yonetimi Zorunlu 3 0 3 5
ZAUF1122 YOnetim ve Organizasyon Zorunlu 2 0 2 5
SECYAB2YY 2. Yariyil Yabancai Dil Grubu * Zorunlu 2
YDA112 Temel Yabanci Dil (Almanca) Secmeli 4 0 4 2
YDF112 Temel Yabanci Dil (Fransizca) Secmeli 4 0 4 2
YDIi112 Temel Yabanci Dil (ingilizce) Secmeli 4 0 4 2
TOPLAM 30

* 2. Yariyil Yabanci Dil Grubundan sadece 1 ders ve giiz yariyilinda alinan dersin bahar yariyihindaki karsiligi olan ders segilmelidir.

2. SINIF / 3. YARIYIL (GUZ)

Ders Kodu Ders Adi Zorunlu/Segmeli | Teori | Uygulama | Kredi | AKTS
UBYS1201 Mesleki Yazismalar Zorunlu 3 0 3 5
UBYS1203 Dosyalama ve Arsivleme Zorunlu 3 0 3 5
UBYS1205 Toplanti Yonetimi Zorunlu 3 0 3 5
UADUMESSEC3YY Uzaktan Mesleki Se¢gmeli Dersler * Zorunlu 10
SAUF1215 Etkili ve Glizel Konusma Secmeli 2 5
UBYS1271 Klavye Teknikleri | Secmeli 2 5
UBYS1273 Bilgi Yonetimi Secmeli 2 0 2 5
OAZFSEC3YY On Lisans ANKUZEF Segmeli Dersler ** Zorunlu 5
UAUF1201 Girigsimcilik Seg¢meli 2 0 2 5
UAUF1203 Meslek Etigi Seg¢meli 2 0 2 5
UAUF1205 Davranis Bilimleri ve iletisim Seg¢meli 2 0 2 5
UAUF1207 isci Saghgi ve Is Giivenligi Secmeli 2 0 2 5
UAUF1209 Arastirma Yontem ve Teknikleri Seg¢meli 2 0 2 5
UAUF1211 Saghk Turizmi Secmeli 2 0 2 5
TOPLAM 30

* Uzaktan Mesleki Se¢meli Ders Grubundan en az 10 AKTS olacak sekilde ders/dersler segilmelidir.
** On Lisans ANKUZEF Secmeli Ders Grubundan en az 5 AKTS olacak sekilde ders/dersler segilmelidir.



Ders Kodu
UBYS1202
UBYS1204
UBYS1206
UBTEMESSEC4YY
SAUF1210
UBYS1272
UBYS1274
OAZFSECAYY
UAUF1202
UAUF1204
UAUF1206
UAUF1208
UAUF1210
UAUF1212

Ders Adi

Yonetici Asistanhgi

Teknoloji Kullanimi

Halkla iliskiler

Uzaktan Mesleki Segmeli Dersler *
Orgiitsel Davranis
Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari
Arastirma Yontemi

On Lisans ANKUZEF Se¢meli Dersler **
Sosyal Guvenlik
insan Kaynaklari ve Yénetimi
Genel istatistik
Finansal Yatinnm Araglari
Afetlerde Salgin Hastaliklar
ilk Yardim

Zorunlu
Zorunlu
Zorunlu
Zorunlu
Zorunlu
Secmeli
Seg¢meli
Secmeli
Zorunlu
Secmeli
Secmeli
Seg¢meli
Secmeli
Seg¢meli

Secmeli

/Se¢meli | Teori | Uygulama | Kredi
3 0 3
3 0 3
3 0 3
2 0 2
2 0 2
2 0 2
2 0 2
2 0 2
2 0 2
2 0 2
2 0 2
2 0 2

TOPLAM

* Uzaktan Mesleki Se¢meli Ders Grubundan en az 10 AKTS olacak sekilde ders/dersler segilmelidir.
** On Lisans ANKUZEF Se¢cmeli Ders Grubundan en az 5 AKTS olacak sekilde ders/dersler segilmelidir.

MEZUNIYET iCiN TAMAMLANMASI GEREKEN KREDI

Zorunlu Dersler i¢cin Tamamlanmasi Gereken

Uzaktan Mesleki Segmeli Dersler igin Tamamlanmasi Gereken

On Lisans ANKUZEF Se¢meli Dersler i¢in Tamamlanmasi Gereken

TOPLAM TAMAMLANMASI GEREKEN

AKTS
5
5
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