
1. SINIF / 1. YARIYIL DERSLERİ (GÜZ) 
Ders Kodu Ders Adı  Zorunlu/Seçmeli Teori Uygulama Kredi AKTS 

UATA105 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I Zorunlu 2 0 2 2 
UTDİ111 Türk Dili I Zorunlu 2 0 2 2 
ZAUF1101 Temel Hukuk Zorunlu 3 0 3 4 
ZAUF1103 Genel İşletme Zorunlu 3 0 3 5 
ZAUF1105 Ticari Matematik Zorunlu 3 0 3 5 
ZAUF1107 Genel Ekonomi Zorunlu 3 0 3 5 
ZAUF1109 Temel Muhasebe Zorunlu 3 0 3 5 
SECYAB1YY 1. Yarıyıl Yabancı Dil Grubu * Zorunlu    2 

YDA111 Temel Yabancı Dil (Almanca) Seçmeli 4 0 4 2 
YDF111 Temel Yabancı Dil (Fransızca) Seçmeli 4 0 4 2 
YDİ111 Temel Yabancı Dil (İngilizce) Seçmeli 4 0 4 2 

TOPLAM 30 
* 1. Yarıyıl Yabancı Dil Grubundan sadece 1 ders seçilmelidir. 
 
 

1. SINIF / 2. YARIYIL DERSLERİ (BAHAR) 
Ders Kodu Ders Adı  Zorunlu/Seçmeli Teori Uygulama Kredi AKTS 

UATA106 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi II Zorunlu 2 0 2 2 
UBİT102 Bilgi ve İletişim Teknolojileri I Zorunlu 2 0 2 2 
UTDİ112 Türk Dili II Zorunlu 2 0 2 2 
UBYS1102 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları Zorunlu 3 0 3 6 
UBYS1104 Bürolarda Etkin İletişim Zorunlu 3 0 3 6 
UBYS1106 Büro Yönetimi Zorunlu 3 0 3 5 
ZAUF1122 Yönetim ve Organizasyon Zorunlu 2 0 2 5 
SECYAB2YY 2. Yarıyıl Yabancı Dil Grubu * Zorunlu    2 

YDA112 Temel Yabancı Dil (Almanca) Seçmeli 4 0 4 2 
YDF112 Temel Yabancı Dil (Fransızca) Seçmeli 4 0 4 2 
YDİ112 Temel Yabancı Dil (İngilizce) Seçmeli 4 0 4 2 

TOPLAM 30 
* 2. Yarıyıl Yabancı Dil Grubundan sadece 1 ders ve güz yarıyılında alınan dersin bahar yarıyılındaki karşılığı olan ders seçilmelidir. 
 

2. SINIF / 3. YARIYIL (GÜZ) 
Ders Kodu Ders Adı  Zorunlu/Seçmeli Teori Uygulama Kredi AKTS 

UBYS1201 Mesleki Yazışmalar Zorunlu 3 0 3 5 
UBYS1203 Dosyalama ve Arşivleme Zorunlu 3 0 3 5 
UBYS1205 Toplantı Yönetimi Zorunlu 3 0 3 5 
UADUMESSEC3YY Uzaktan Mesleki Seçmeli Dersler * Zorunlu    10 

SAUF1215 Etkili ve Güzel Konuşma Seçmeli 2 0 2 5 
UBYS1271 Klavye Teknikleri I Seçmeli 2 0 2 5 
UBYS1273 Bilgi Yönetimi Seçmeli 2 0 2 5 

ÖAZFSEC3YY Ön Lisans ANKUZEF Seçmeli Dersler ** Zorunlu    5 
UAUF1201 Girişimcilik Seçmeli 2 0 2 5 
UAUF1203 Meslek Etiği Seçmeli 2 0 2 5 
UAUF1205 Davranış Bilimleri ve İletişim Seçmeli 2 0 2 5 
UAUF1207 İşçi Sağlığı ve İş Güvenliği Seçmeli 2 0 2 5 
UAUF1209 Araştırma Yöntem ve Teknikleri Seçmeli 2 0 2 5 
UAUF1211 Sağlık Turizmi Seçmeli 2 0 2 5 

TOPLAM 30 
* Uzaktan Mesleki Seçmeli Ders Grubundan en az 10 AKTS olacak şekilde ders/dersler seçilmelidir.  
** Ön Lisans ANKUZEF Seçmeli Ders Grubundan en az 5 AKTS olacak şekilde ders/dersler seçilmelidir. 
 

  



2. SINIF / 4. YARIYIL (BAHAR) 
Ders Kodu Ders Adı  Zorunlu/Seçmeli Teori Uygulama Kredi AKTS 

UBYS1202 Yönetici Asistanlığı Zorunlu 3 0 3 5 

UBYS1204 Teknoloji Kullanımı Zorunlu 3 0 3 5 

UBYS1206 Halkla İlişkiler Zorunlu 3 0 3 5 

UBTEMESSEC4YY Uzaktan Mesleki Seçmeli Dersler * Zorunlu    10 

SAUF1210 Örgütsel Davranış Seçmeli 2 0 2 5 

UBYS1272 Bilgisayarlı Muhasebe Yazılımları Seçmeli 2 0 2 5 

UBYS1274 Araştırma Yöntemi Seçmeli 2 0 2 5 

ÖAZFSEC4YY Ön Lisans ANKUZEF Seçmeli Dersler ** Zorunlu    5 

UAUF1202 Sosyal Güvenlik Seçmeli 2 0 2 5 

UAUF1204 İnsan Kaynakları ve Yönetimi Seçmeli 2 0 2 5 

UAUF1206 Genel İstatistik Seçmeli 2 0 2 5 

UAUF1208 Finansal Yatırım Araçları Seçmeli 2 0 2 5 

UAUF1210 Afetlerde Salgın Hastalıklar Seçmeli 2 0 2 5 

UAUF1212 İlk Yardım Seçmeli 2 0 2 5 

TOPLAM 30 
* Uzaktan Mesleki Seçmeli Ders Grubundan en az 10 AKTS olacak şekilde ders/dersler seçilmelidir.  
** Ön Lisans ANKUZEF Seçmeli Ders Grubundan en az 5 AKTS olacak şekilde ders/dersler seçilmelidir. 
 

MEZUNİYET İÇİN TAMAMLANMASI GEREKEN KREDİ AKTS 

Zorunlu Dersler İçin Tamamlanması Gereken 90 

Uzaktan Mesleki Seçmeli Dersler İçin Tamamlanması Gereken 20 

Ön Lisans ANKUZEF Seçmeli Dersler İçin Tamamlanması Gereken 10 

TOPLAM TAMAMLANMASI GEREKEN 120 
 


