BiRIMI TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI (TKYS)

ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

(ANKUZEF) iSiN ADI TASINIR MAL KABUL VE ODEME SURECI

Tasinirlarin, Tedarikci Firma Tarafindan Fatura/irsaliye ile Birlikte Tasinir
Kayit Yetkilisine Teslim Edilmesi

4

Teslim Alinan Tasinirlar Muayene Kabul Komisyonu Tarafindan incelenmesi

4

Uygun
Olmayan

Tasinirlar istenilen Kalite ve
Teknik Ozelliklere Uygun mu?

Tasinirlarin
Reddedilmesi

EVET

4

Uygun Tasinirlarin Ozelliklerine Gére (Dayanikl Tiiketim Vb.)
Ambar(lar)a Konulmasi

-

2 Niisha Satin Alma-ViF (Varlik islem Fisi) Diizenlenmesi

-

1. Nusha, Muayene Kabul Belgesine Eklenerek Arsivienmesi

-

2. Nisha, Odeme islemleri igcin Muhasebat Genel MudiirlGgi
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi Uzerinden Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi — Doner Sermaye Saymanligina Gonderilmesi




BiRIMI TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI (TKYS)

ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

(ANKUZEF) isinaDl | TASINIR TALEP, DEVIR VE HURDAYA
AYIRMA SURECI

Tasinirlarin Talep Edilmesi

-

Tasinir istek Belgesi ile Talep Edilen Tasinirlarin Stok Durumlarina Gére Karsilanmasi

-

Tasinir Teslim Belgelerinin, Tasinirin Cinsine Gore Tiiketim Malzeme Cikis veya
Dayanikh Tasinir Cikis Dosyalarina Kaldiriimasi

-

Tasinirlarin Devri veya Tasinirlarin Hurdaya Ayrilmasi islemlerinin Yapilmasi

-

1. Devredecek Tasinir Birimi Tarafindan Devir ViF’inin Diizenlenmesi
2. Devir Alacak Tasinir Biriminin, Devir Alma ViF’ini Diizenlemesi
Devir isleminin Gergeklestirilmesi

4

1. Ekonomik Omdirleri Dolan Tasinirlarin, Uzman Personel Tarafindan incelenmesi
2. Tutulan Rapora istinaden Hurdaya Ayrilmasi igin Karar Alinmasi

4

TKY (Tasinir Kayit Yetkilisi) Tarafindan Diizenlenen Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanaginin Onaylanmasi

4

Hurda Onayi Cikan Tasinirlar igin:

3. Uriinlerin ilgili Birime Génderilerek Ambara Alinmasi

1. Kayittan Diisme Varlik islem Fisinin Diizenlenmesi
2. Fisin Ekine, Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanaginin Bir Nishasinin Eklenmesi f ;



BiRIMI TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI (TKYS)

ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

(ANKUZEF) isinaDl | TASINIR MAL YONETIM HESABI VE
KESIN HESAP SURECI

Mali Yil Sonunda Stok Sayiminin Yapilmasi

4

Tasinir Kayit Yetkilisince Yapilan ve Taginir Kayit Kontrol Yetkilisince Onaylanan
Tim Islemler, Yonetmelikte Belirlenen Siirelerde
MYS (Mal Yénetim Sistemi) Uzerinden Tasinir Konsolide Yetkilisine Génderilmesi
Ek Listeler, imzali Cetveller ve Belgelerin Cikti Halinde
Tasinir Konsolide Yetkilisine Teslim Edilmesi

4

Harcama Birimlerinden Tasinir Mal Yonetim Hesabinin Gonderilmesinin Saglanmasi

U

Eksik veya
Hatali
Belgeler
Varsa,
Diizeltme igin
Geri
Gonderilmesi

/

Kontrol Asamasi

EVET

Biitlin Harcama Birimlerinin Mal Yonetim Dénemi Hesaplarinin Konsolide Edilmesi.

4

Tasinir Kesin Hesap / icmal Cetvellerinin Cikarilmasi




ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

BiRIMI TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI (TKYS)

(ANKUZEF) iSiN ADI ZIMMET VERME SURECI AKIS SEMASI

Zimmet Verme

4

istek Belgesi Diizenleme
1. Birim Personeli Adina Tasinir istek Belgesinin Diizenlenmesi
2. Birim YOneticisine Sunulmasi

4

istek Kontrolii (Karar Asamasi) istek Kabul Edildi mi?

EVET

HAYIR

Zimmet Fisinin Diizenlenmesi
2 Nisha (Adet) Zimmet Fisinin Yapilan Kisiye Teslim Edilmesi

4

Sonug ve Teslimat
Zimmete Verilen Demirbaslara Etiketleme isleminin Yapilmasi

O )

Zimmet
Kaydinin
Yapilmamasi
Yonetici Onayi
Yoksa istegin
Reddedilmesi




BiRIMI TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI (TKYS)

ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

(ANKUZEF) iSiN ADI ZIMMET DUSME SURECi AKIS SEMASI

Zimmet Disme

-

Kisinin Zimmetindeki Malzemelerin Kontrol Edilmesi

-

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisinin Malzemeyi Sayarak
ve Kontrol Ederek Teslim Almasi

-

Eksik Malzeme Kontroli (Karar Asamasi)

U

Zimmet
HAYIR Fisinin

Malzeme Eksik mi?

(Disme)
Duzenlenmesi

@ EVET

Deger Tespit Komisyonu Tarafindan Rayi¢ Bedelin Tespit Edilmesi
Kamu Zararinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik Esaslarinin Uygulanmasi




" N BiRiMI TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI (TKYS)
ACIK VE UZAKTAN EGITiM FAKULTESI
(ANKUZEF) iSiN ADI TUKETIM GIKISI SURECi AKIS SEMASI
Tiketim Cikisl

U

Tasinir istek Belgesinin Diizenlenmesi

4

istek Kabul Edildi mi?

EVET

Ydnetici Onay
HAYIR Yoksa istegin

Reddedilmesi
Malzemelerin
Verilmemesi

Varlik islem Fisinin (Tiiketim Cikisi) Diizenlenmesi




BiRIMI TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI (TKYS)

ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

(ANKUZEF) iSiN ADI SAYIM VE DEVIR iSLEMLERi SURECi AKIS SEMASI

Sayim ve Devir islemleri

U

Tasinirlarin Sayim islemlerinin Yapilma Zamanlari
1. Yil Sonunda Yapilmasi
2. Harcama Yetkilisinin istedigi Zamanlarda Yapilmasi
3. Tasinir Kayit Kontrol Yetkililerinin Degismesinde Yapilmasi
4. Sayistay, Maliye, YOK, i¢ Denetim Birimi Tarafindan Yapilmasi

U

Sayim Sonuglarinin Kontroli (Karar Asamasi)

U

Sayim Komisyonu Tarafindan Yapilan Sayimlar

Sayim Sonunda Ne Olduguna Gore Siirec ikiye Ayrilir:
Fazla

« ilgili Komisyon Tarafindan Tutanakla Tespit Edilmesi

¢ Sayim Fazlasi Olarak Kayitlara Alinmasi
e Varlik islem Sayim Fazlasi Fisinin Diizenlenmesi
Eksik
e Kamu Zararinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Esaslarinin Uygulanmasi




