BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

H ACIK VE UZAKTAN EGITIM FAKULTESI 2547 SAYILI KANUNUN 13b/4 MADDESi UYARINCA
(ANKUZEF) iSiN ADI AKADEMIiK PERSONELIN KURUM i
GOREVLENDIRME iSLEMLERI

Fakiltemizde Gérev Yapmak Uzere Akademik Personel ihtiyaci Talebinin
Rektorligimize Resmi Yazi ile Bildirmesi

U

Rektorlikten Gorevlendirme Yazisi
Onayinin Gelmesi

4

Rektérliikten Gelen Onayin ilgili Personele Teblig Edilmesi ve ise Baslatilmasi




BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

(ANKUZEF) isinapy | FAKULTEMIZDE GOREV YAPAN AKADEMIK
PERSONELIN YENIDEN ATANMASI iSLEMLERI

Fakiltemizde Gorev Yapan Akademik Personelin Yeniden Atanmasi Konusunun
Fakilte Yonetim Kurulu’nda Goriistilmesi

4

Fakiilte Ynetim Karari ile Yeniden Atanmasi Uygun Gériilen Akademik Personele iliskin
Kararin Rektorliglimize Gonderilmesi

4

ilgili Personele Ait Rektérliik Olur’'unun Dekanligimiza Génderilmesi

U

Yeniden Atanmasi Uygun Goriilen Akademik Personele Teblig Edilmesi
Personel Bilgi Sistemi’(ne) Girisinin Yapilmasi




BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

ACIK VE UZAKTAN EGITIM FAKULTESI 2547 SAYILI KANUNUN 31., 40/b ve 40/d MADDESI
(ANKUZEF) iSiN ADI KAPSAMINDA YAPILAN GOREVLENDIRME
ISLEMLERI

2547 Sayili Kanun’un 31. Maddesi ve 40/B Maddesi Kapsaminda Diger Universitelerde
Gorevlendirme Talebinin Rektérliikten Dekanligimiza iletilmesi

4

Rektorliikten Gelen Yaziya istinaden Gériis Sorulmasi

4

Gorevlendirmenin
Uygun
HAYIR Gorilmedigine

Personelin Goérevlendirilmesi Uygun Goruldi MU?

Dair Yazinin ilgili
Rektorliige
Gonderilmesi

EVET

Fakilte Yonetim Kurulu Kararinin Alinmasi ve Rektorliige Gonderilmesi

4

Universite Yonetim Kurulu Kararinin Alinmasi ve YOK’e Gonderilmesi




BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

A ACIK VE UZAKTAN EGITiM FAKULTESI

(ANKUZEF) iSiN ADI KURUM iCi GOREVLENDIRME iSLEMLERI

Fakiiltemizde Gérev Yapmak Uzere idari Personel ihtiyaci Talebinin
Rektorligimiize Resmi Yazi ile Bildirmesi

4

Rektorliikten Gorevlendirme Yazisi
Onayinin Gelmesi

U

Rektorlikten Gelen Onayin ilgili Personele Teblig Edilmesi ve ise Baslatilmasi




BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

ACIK VE UZAKTAN EGiTiM FAKULTESI

AKADEMIK/iDARI PERSONELIN

(ANKUZEF) isi iDARI izi i
BINADL yiLLK/MAZERET/iDARI iZIN TALEBI

Fakiiltemizde Gorev Yapan Ogretim Elemanlari ile idari Personelin Yillik izin Formlarinin
E-Beyas’tan Yazilarak Rektorligimiize Gonderilmesi

4

ilgili Personele Ait Yillik izinlerin Onaylandiktan Sonra
Personel Bilgi Sistemi (PBS)’Ne Girilmesi




BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

A ACIK VE UZAKTAN EGITiM FAKULTESI

(ANKUZEF) iSiN ADI AKADEMIiK PERSONELIN BELGE TALEBi iSLEMLERI

Aktif Calisan veya Pasif Durumdaki Akademik Personelin Universitemizde Gérev Yaptigina
Dair Belge Talebine iliskin Dilekgesinin Alinmasi

4

ilgili Makama Verilmek Uzere Yazinin Hazirlanarak Onaya Sunulmasi

4

Yazinin Onaylanmasi

4

ilgili Makama Yazilan Yazinin Adi Gegene Teslim Edilmesi




BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

(ANKUZEF) isinapi | FAKULTEMIZDE GOREV YAPAN IDARI PERSONELIN
TERFi (KADEME iLERLEMESI) ISLEMLERI

Fakiiltemizde Gorev Yapmakta Olan Personel Hakkinda Kademe ilerlemesinin
Yapildigina iliskin Rektorliigiimiizden Yazi Gelmesi

U

Yapilan Kademe ilerlemesinin Sistemde
Giincellenmesi ve Mali isler Birimine iletilmesi




ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

(ANKUZEF) isinapy | FAKULTEMIZDE GOREV YAPAN IDARI PERSONELIN

VEKALET iSLEMLERI

Fakiiltemizde Gérev Yapan Personelin (Yillik izin, Mazeret izni, Ayliksiz izin,
Sihhi izin, Gérevlendirme) Ayrilmasi Uzerine izin Formu ile Vekalet Edecek
Personelin Rektérlige Ust Yazi ile Bildirilmesi

4

Vekalet Onayinin Rektorliikten Gelmesi

U

ilgili Personele Ait Rektérliikten Gelen Onayin Personel Bilgi Sistemi (PBS)’'Ne islenmesi




BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

A ACIK VE UZAKTAN EGITiM FAKULTESI

(ANKUZEF) isinapy  FAKULTEMIZDE GOREV YAPAN IDARI PERSONELIN
HiZMET BELGESI TALEBI (YHS VE isCi)

Fakiiltemizde Gorev Yapan ilgili Personelin Hizmet Belgesi Talebine iliskin
Dilekg¢enin Alinmasi

4

ilgili Personele Ait Hizmet Belgesinin Hazirlanmasi ve ilgili Kisiye Verilmesi




BiRIMI PERSONEL iSLERI BiRiMi

ACIK VE UZAKTAN EGIiTiM FAKULTESI

(ANKUZEF) isivapi | FAKULTEMIZDE GOREV YAPAN PERSONELIN
DOGUM iZNiNE iLiSKIN iSLEMLER

Fakiiltemizde Gorev Yapan ilgili Personelin Dilekgesi ile Dogum Raporunun
Ust Yazi ile Rektorlige Gonderilmesi

U

ilgili Personele Ait Dogum Raporunun Personel Bilgi Sistemi (PBS) ne
islenmesi ve Mali isler Birimine Gonderilmesi




